
 

 

 
 
Sachbearbeiter Vertrieb / Export / Zoll (m/w/d) 
 
Für unser Unternehmen LTB Lasertechnik Berlin GmbH suchen wir eine/n versierte/n Sachbearbeiter Vertrieb / Export / Zoll 
mit Erfahrung im Bereich Export und/oder Import. 
 
LTB Lasertechnik Berlin GmbH ist ein innovativer und weltweit agierender Entwickler und Hersteller von Kurzpuls - Lasern, 
hochauflösenden Spektrometern und lasergestützter Messtechnik. Unser Handelsschwerpunkt liegt im Export. 
 
Ihre Aufgaben 

- Unterstützung Vertriebsinnendienst und Service 
- Bearbeitung von Aufträgen und Kundenreklamationen 
- Zollabwicklung für Warenein‐ und –ausfuhr unter Einhaltung von Zollvorschriften 
- Erstellung von weltweiten Export‐ und Zolldokumenten (incl. speziellen Zolldokumenten wie Carnet und 

Präferenznachweisen wie EUR1, etc.) 
- Unterstützung bei der Umsetzung von Export‐Bestimmungen (BAFA) 
- Bearbeitung der Akkreditive, Bankbürgschaften 
- Dokumentation und Nachweisführung (Ausfuhrunterlagen, Gelangensbestätigungen, Endverbleibserklärungen, 

VAT‐Bestätigungen, etc.) 
- Organisation / Koordinierung von Transportleistungen 
- Koordination der Warenausgänge 
- Anlage und Pflege von Kundenstammdaten, sowie Preis- und Konditionspflege  

 
Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit einer mehrjährigen Berufserfahrung im vergleichbaren 
Aufgabenbereich 

- Gute Englischkenntnisse 
- Freude am Arbeiten im Team 
- Großes Interesse an Weiterbildungen 

 
Wir bieten 

- Festanstellung (30h / 35h / 39h – Woche) 
- deutschsprachiges Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten 
- freundliches und sehr kollegiales Umfeld mit Teamevents 
- hervorragende Lage im Wissenschafts- und Technologiepark Berlin-Adlershof 
- Arbeitsort Berlin 

 
Beginn 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 
 
Fachliche Abstimmungen zu Ihrem möglichen Einsatz mit  
Linda Timmermann, Leiterin Finanzen / Vertrieb: linda.timmermann@ltb-berlin.de 
Tel: 030 - 91 20 75 - 222 

 
Ihre Bewerbung senden Sie mit Lebenslauf und Zeugnissen per e-mail an: 
Julia Junge, Personal: bewerbung@ltb-berlin.de 
Tel: 030 - 91 20 75 - 105 
 
Hinweise zum Datenschutz erhalten Sie unter folgendem Link: 
http://www.ltb-berlin.de//assets/uploads/datenschutzerklaerung-bewerbungen_kurz.pdf 

 


